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Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracién. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION BUBLICA

ECRETARIA e
EDUCACION
_Brumeiiwenny ) ¥ GULTURA

SOBGHR ((ﬁ‘;\ CRESON

Centro Reglonal de Formacion
* Profeslonal Docenie de Sonora

Fendo Centro Regional de Formacion Profesional Docente del Estado de Sonora
(CRESON)

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Sonora "Prof. Jestis Manuel Bustamante
Mungarro” (ByCENES)

Sub fondo

Centro Regional de Educacion Normal "Rafael Ramirez Castaneda” (CREN)
Escuela Normal de Educaci6n Fisica “Prof. Emilio Miramontes Najera” (ENEF)
Escuela Normal Estatal de Especializacién (ENEE)

Escuela Normal Rural "Gral. Plutarco Elias Calles” (ENR)

Escuela Normal Superior, Plantel Hermosillo (ENSH)

Escuela Normal Superior, Plantel Obregén (ENSO) \

Escuela Normal Superior, Plantel Navojoa (ENSN) )
Universidad Pedagdégica Nacional, Plantel Hermosillo (UPNH) F
Universidad Pedagdgica Nacional, Plantel Navojoa (UPNN)
Universidad Pedagédgica Nacional, Plantel Nogales (UPNNO)
Universidad Pedagdgica Nacional, Subsede Caborca (UPNC)
Universidad Pedagdgica Nacional, Subsede San Luis Rio
Colorado (UPNS) A
Universidad Pedagdgica Nacional, Subsede Guaymas (UPNG) :

Universidad Pedagdégica Nacional, Subsede Obregén (UPNO)

Universidad Pedagdgica Nacional, Subsede Huatabampo (UPNHU)

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccién: E=Eliminacién, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




| | EDUCACION

GOBIERNO
e SONORA

EDUCACION

sy | ¥ GULTURA

%

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCIONES Y SERIES COMUNES

g

Centro Reglo

CRESON

nal de Formacian

Profeslonal Docenie de Sonora

CODIGO SECCION: ASUNTOS JURIDICOS
Valor Vigencia Tecmcg 'de Clgsﬁlcac:clnj de
i documental seleccién informacion
2C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
2C.1 Disposiciones en materia de X X 5 5 10 X X
' asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyeFtc:ts en X 1 1 ) X X
materia de asuntos juridicos
Registro y certificacion de

2CA4 firmas acreditadas ante la X X 3 7 10 X X

dependencia
2C.6 Asistencia, c?nsulta y X 1 1 ) X X X

asesorias
2C.8 Juicios contra la dependencia | X X [10] 2 12 X X
2C.9 Juicios de la dependencia X X 5 2 7 X X X
2C.10 Amparos X X 2 1 3 X X
Interposicién de recursos
2011 administrativos X X ? ‘ 3 X X
2CA17 Delitos y faltas X 3 3 6 X X
2C.18 Derechos humanos X 1 1 2 X X X
ODIGO 0 PROGRAMACIOC PLA ® ORMACIO A ACIO PR = ACIO
Valor . : Técnica de T ; :
Vigencia L . 5
_ documarital g Sal6CAIET Clasificacion deinformacién
3C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M | Confidencial | Reservada | Publica

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




= A CTE COBNENR b
| EDUCACION A CRESON
RS FECEPARINIOE ERUBEREIG N HD REFER E_Dcuu(i;ﬁ:?;a * Profeslongl Docenle de Sonora
Programas y proyectos en
3C.2 materia de programacion LI¥|e|F) &) 13 X X
Registro programatico de
e proyectos institucionales X x X 7 3 10 A X
3C.7 Programas operativos anuales | x X X 7 6 13 X X
Integracion y dictamen de
manuales, normas y
8012 lineamientos, de procesosy | X x| 76|13 A %
procedimientos
Analisis financiero y
3C.19 presupuestal X X X 7 6 13 X X
Evaluacién y control del
3C.20 ejercicio presupuestal z 6 13
CODIGO SECCION: RECURSOS HUMANO
Valor . . acni ifi i6
alo Vigencia Tecmca? ’de Cl.asmcacngp de
. documental seleccion informacion
4C Serie documental
A |FIC| L |AT |AC|Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Puiblica
4C.3 Expediente Unico de personal | X X 35| 35 70 X X X
Registro y control de puestos
4C .4 y plazas X 5 5 10 X X
Némina de pago de personal
10 (Bitacora de Nominas) % | 23 X X
4C.5.1 Analitica de Nominas X 7 | 18 25 X X
4C.5.2 Timbrado de Nominas X 7 | 18 25 X X
Control de asistencia
4C.8 (vacaciones, descansos y X 5 5 10 X X
licencias, incapacidades, etc.)
Estimulos y recompensas
AC.11 (Tabulador de sueldos) | * 35 (35| 70 X

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de 'y

Concentracién. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=
Reservada, P=publica.
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GOBIERNO

o:SONORA CRESON
SECRETARIA DE Centro Reglonal de Formacion
EDUCACION ’ Profeslonal Docentie de Sonora

.mm.v,w;ﬂ Y CULTURA

., EDUCACION

TARIA DE EDUCACION BURLICA

Evaluacion del desempefio de
servidores de mando

Afiliaciones al instituto de
Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores % 4 8 12 X %
del Estado

Control de prestaciones en
materia econdmica (FONAC,
Sistema de ahorro para el % 7118 25 X X
retiro, seguro, etc.)

4C.17 Jubilaciones y Pensiones X 4 4 8 X X
Relaciones laborales
(comisiones mixtas, sindicato
4C.20 nacional de trabajadores al X 5 5 10 X X
servicio del estado,
condiciones laborales)
Capacitacion continua y
desarrollo profesional del
personal de las areas
administrativas
Censo de personal (plantilla
de personal)

cODIGO SECCION: RECURSOS FINANCIEROS
Valor Técnica de Clasificacion de
documental seleccion informacioén

4C.14

4C.15

4C.16

4C.22

Vigencia

5C Serie documental
A |[FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Pablica

Disposiciones en materia de
recursos financieros y

o contabilidad gubernamental 5 31 15 X X
(Expedientes Bancarios)
5C4 Ingresos X 3 |12 15 X X

Plazos de Conservaci6n: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacién de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




GOBIERNO
0: SONORA ' A CRESON
R R O , Cenlro Regional de Formacian

SCRET
EDucAcid Profesional Docente de Sonora
) ¥ CULTURA

| EDUCACION

Valores financieros (activos
5C.7 fijos, facturas originales) X g |12 13 . X
5C.17 Registro y control de poliza de X X 3 |12 15 , "
egresos
5C.18 Registro y t':ontro! de poliza de « X 3 | 12 15 " P
ingresos
5C.19 Pdlizas de diario X X 3 |12 15 X
5C.23 Conciliaciones (bancarias) X 3 |12 15 X
5C.24 Estados financieros X X 3 |12 15 X
5C.27 Fondo rotatorio X X 3 |12 15 X
ODIGCO ON: R RSO ATERIA DE OBRA PUR »
alor Vigencia Tecmca} ’de Cl_a5|f|cacu_>|£1 de
. documental seleccién informacion
6C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada
6C.3 Licitaciones X X X 4 8 12 X
6C.4 Adquisiciones X X X 4 8 12 X
Control de Contratos
B (Contratos Institucionales) X X A 4 B 12 %
6C.9 Bitacoras de Obra Publica X X X 4 8 12 X
6C.15 Arrendamientos X X X 4 8 12 X
Inventario fisico y control de
BEtle bienes muebles X s 8 12 X
Almacenamiento, control y
6C.19 distribucién de bienes X 4 8 12 X
muebles
6C.22 Control y seguimiento de X X X & 8 12 X
’ obras y remodelaciones

CODIGO SECCION: SERVICIOS GENERALES

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccién: E=Eliminacion, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacién de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.



2 - SOBIBNS “wh
o ). E DUCAC ION DE—- BETARA DE A gntSHeEglﬁaga Iﬂmaclén
: SECRETARIA DE EDUCACTION PUBLICA ny Ei:l’cl{'chﬁﬁkéAN j Profesional Docenie de Sonora
Valor . . achni ifi i6
Vigencia Tecnlca_l ’de CI_::\Slflcacu:_ap de
. documental selecciéon informacion
7C Serie documental
A |[FIC| L [AT |AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
2C 1 DISpDSICI.Of‘leS en materia de X 2 4 6 X X
servicios generales
Servicios Basicos (energia
L eléctrica, agua, predial, etc.) X 2 g 6 X A
Mantenimiento, conservacion
7C.11 e instalacion de mobiliario X 2 = B X X
Mantenimiento, conservacion
7C.12 e instalacion de equipo de X 2 4 6 X X
computo
7C.13 Control de parque vehicular X X 2 6 X
7C.14 Control de combustible X 2
7C.16 Proteccion Civil X 4 2 6 ) X X
ODIGO ® DLOGIA R 0S D A ORMACIO
Valor Vi . Técnica de Clasificacion de "{\“k
igencia " : - )
. documental seleccioén informacion ‘
8C Serie documental
A |FIC| L |[AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Disposiciones en materia de
BC.1 telecomunicaciones & 4 1 3 X *
Programas y proyectos en
8C.2 materia de X 2 5 7 X X
telecomunicaciones
8C.7 D|spOS|C|_ones e’n_materla de % 5 ’ 4 X "
informatica

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccidn: E=Eliminacion, G=Conservacién, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: €= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




o = et GOBIERNO 'f
.. EDUCACION {1 emiins M CRESON
20 weseranin os raveacion suntien & 2| ebucacidn '(‘_‘, el S Ll L e
Ao ) ¥ CULTURA
8C.8 Progranflas y .proyectlo’s en « 4 3 . " "
materia de informatica

8C.11 Desarrollo de sistemas X 4 1 5 X X

Disposicién en materia de
8C.14 servicios de informacion X 4 1 5 A X

Programas y proyectos en
8C.15 materia de servicios de X 2 3 5

informacion
Administracion y servicios de

L3 correspondencia X 4 2 ’ X X X

Procesos técnicos en los
8c.22 servicios de informacion X 2 3 5 X X

Servicios y productos en
8C.25 internet e intranet X 5 2 / X X

CODIGO SECCION: COMUNICACION SOCIAL
Valor . . acni ifi i6
Vigencia Tecmca_l ’de Cl_asmcacrc_)p de
. documental seleccion informacién
9C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Disposiciones en materia de

G4 comunicacion social X 4 3 / X X

Programas y proyectos en
9C.2 materia de comunicacion X 4 3 7 X X

social

Publicaciones e impresos
A3 institucionales X 4 3 7 X X
9C4 Materia multimedia X 4 3 7 X X
9C.5 Publicidad institucional X 4 3 7 X X
9C.10 Notas para medios X 4 3 7 X X

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccién: E=Eliminacién, C=Conservacidn, M = Muestreo Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




/' EDUCACION

Actos y eventos oficiales

CODIGO

Valor

GOBIERNO
e SONORA

SECRETAF 2E
EDUCACION

) ¥ CULTURA

Técnica de

A

SECCION: CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Clasificaciéon de

“'Acnssorq

Centro Reglonal de Formacian
Profesional Docente de Sonora

12C Serie documental

Vigencia iy - .
. documental seleccion informacion
10C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Puiblica
10C.3 Auditoria X X 9 3 12 X X
10C.7 Participantes en comités X X 4 3 7 X X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 10| 5 15 X X
10C.15 Entrega — Recepcion X X X 4 | 8 12 X X
ODIGO 0 P = 0 PO
Valor Vigencia Tecnlca_n _de Cl_asnflcacu_al? de
. documental seleccion informacion
11C Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Disposiciones en materia de
11C.1 planeacion X X X 7 6 13 X X
11C.6 Planes nacionales X 7 2 9 X X
11C.7 Programas a mediano plazo X 7 2 9 X X
11C.18 Informe de gobierno X 7 2 9 X X
Indicadores de desempefio,
T16a20 calidad y productividad X
CODIGO SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Valor Hasnla Técnica de Clasificacion de
documental 9 seleccion informacioén
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacién, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




- ‘ SRBEENS N
; EDUCA‘C ION DE—- FETARASE A éconIBReElﬁaga l!:maclén
SECRETARIADE EDUCAZIGH BIRLICA 53:{?.#3‘3\” ’ Pru{eslongl Docenie de Sonora
12C.1 Disposiciones en materia de X X 4 4 3 X
’ acceso a la informacion A
Programas y proyectos en
12C.3 materia de acceso a la X X 4 4 8 X X
informacion
12C.5 Comité de informacion X X 4 4 8 X X 2 t
Solicitudes de acceso a la
12C.6 informacion X “ 4 8 X X
12C.7 Portal de transparencia X X 4 - - X X 4
Clasificacion de informacion
12C.8 reservada X X 4 4 8 X X
Clasificaciéon de informacién
12C.8 confidencial X A 4 = 8 X X
12C.10 Sistema de datos personales | X 4 4 8 X
DDIGC ® ON DO A AD RACION DE AR 0
Valor . . dchi ifi i6
documental Vigencia Leecl:gz:i:?éie CI;sflof:(;s:::?gnde
13C Serie documental
A |FIC| L |AT |AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Programas, proyectos,
disposiciones en materia de
13C.A1 gestién documental y X 4 | 8 12 X X
administracion de archivos
actas de instalacion
Administracion del Sistema
Institucional de Archivos de
13C.2 CRESON (nombramientos, X 4 8 12 X X
instrumentos de control,
guias, PADA)

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




B - A ?E GOBIERNO "
- EDUCACION i ¢ =soNora - B CRESON
X A SECRETARIA DE EDUCACION BURLIGA @3 \w; 7Eb[lCAICI6-N w Centro Reglonal de Formacion

Profesional Docenie de Sonora
Bnnagoos ) ¥ GULTURA *

Sistema de Gestion
Documental (incluye: control y
registro general de la

correspondencia de entrada y
136.3 salida, inventarios generales X 4 8 2 X
de tramite, transferencias

primarias y servicios de
consulta interna)
Destino final (Proceso de

valoracion, transferencias
TG4 secundarias y bajas X 1B 1 *

documentales)
13C.5 Capacitacion, asesorias y

verificacion de archivos X 4 | 8 12 X

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL % 6

SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS

SECCION; GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACION ACADEMICA
Valor
documental

CODIGO

Vigencia Tecmca_l 'de Cl_asmcacrc?fl de
seleccion informacion

A |[FIC| L |[AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica \Y

=

Programas, proyectos y
disposiciones en materia de
181 gobernabilidad y X 4 3 7 X
administracion académica

Expedientes de sesiones de

18.2 organos de gobierno X X 4 8 12 X X
colegiados

Expedientes de sesiones de

18.3 comisiones, comités y X 4 1 3 7 X X

reuniones de trabajo.

1S Serie documental

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de

Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccién: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=
Reservada, P=publica.
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15.4

. EDUCACION

Nombramientos y
designaciones

STALD 77 SONGH

12

GOBIERNO
e SONORA

i N .
e

SCRETAR A JE
EDUCACION
Y CULTURA

g

CRESON

Centro Reglonal de Formaclaon

Profesional Docente de Soneora

18.5

Reconocimientos,
distinciones, honores y
premios otorgados por

CRESON (premios anuales
del estudiante distinguido,
profesor distinguido,
investigador distinguido,
trabajador distinguido, de
excelencia académica, de
productividad).

15.6

Resolucion de conflictos entre
organos de autoridad y
asuntos académicos

18.7

Convocatorias

18.8

Asuntos de rectoria y/o
Direccion

18.9
0D

25

Asuntos de Vicerrectoria

Serie documental

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
seleccion

Clasificacion de
informacion

A

F/IC

L

AT

AC

Total

E

Cc

M

Confidencial

Reservada

Publica

281

Calendario escolar y
disposiciones en materia de
administracion escolar

28.2

Procesos de inscripcion y
reinscripcion CRESON

10

28.2.1

Procesos de inscripcion y
reinscripcion UNIDADES
ACADEMICAS

12

X

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracién. A= Total de afos. Técnicas de seleccion: E=Eliminacién, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacién de la informacién: €= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.




ot SONORA ﬂQRESQN

TARIA DE EDUCA

/. EDUCACION

Y CULTURA

Expedientes de alumnos % % X 6 2 8 X X

s (traslados y Bajas)

SCRETAR g Cantro Reglonal de Formacian
EDUCACIS ’ Profesional Docente de Sonora

Expedientes de alumnos
(activos, especiales e
2551 inactivos, incluye cambios de X . 3 | 65 70 X X X
unidad.

Registro de actas de examen
profesional y de grado

(Incluye registro de exencion X X X 2 ? 4 % X
de examen profesional

25.4

Registro de actas de examen
profesional y de grado

(Incluye registro de exencion A R 412 23 X X X

de examen profesional U.A.

2S5.4.1

255 Registro de fitulos X X X 2 2 4 X X

28.5.1 Registro de titulos U.A. X X 4 |21 25 X X

Registro de calificaciones
(Incluye actas de
calificaciones, actas
especiales, de examen

extraordinario especial, actas * X 412 25 X X X
con derecho de pasante,

registro de calificaciones plan

manual)

25.6

Administracion de Servicios
28.7 Escolares (cargas X 4 |21 25 X X X
académicas)

Administracion de Servicios | 41 1] s X X X

258 Escolares de Licenciatura

Administracion de Servicios X 4 |21 25 X X X

258 Escolares de Posgrado

28 11 Registro de planes y
programas

X X X 10 | 10 20 X X

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Gonfidencial, R=

Reservada, P=publica.




. EDUCACION

GOBIERNO
oe SONORA

SCHETARA OB
EDUCACION

awia) ¥ CULTURA

%

CRESON

Centro Regional de Formaclon
Profesional Docente de Sonora

25 12 Proces_o de gdmlsmn de . X p 6 5 ~ 11 ” ' x
licenciatura
Proceso de admision de
28.12.1 licenciatura U.A. X
CODIGO SECCION: SERVICIOS ESCOLARES Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL
alor Vigencia Tecnlca_l 'de CIfiSlflcaclql:l de
. documental seleccién informacion
38 Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Programas de apoyo para la
38.1 trayectoria escolar X b 4 8 X X
3S8.2 Servicio de Salud estudiantil X X 4 4 8 X X
Servicio Médico Escolar
35.2.1 QUINTO X 4 4 8 X X X
3583 Becas y apoyos a estudiantes | X 5 2 7 X X X
Orientacion educativa y
4.8 psicolégica INTERNO X ¥R B X 2 X
Orientacién educativa y
43541 psicologica EXTERNO % 418 12 X X X
38.5.2 Equidad y Genero X X 4 3 7 X X X
Programa de induccién a
35.6 estudiantes X 4 2 6 X X
Movilidad e intercambio
3S5.7 nacional X 5 5 10 X X
Movilidad e intercambio
53 internacional X 3 % 10 X X
Seguimiento y Practicas
38.9 Profesionales X 1 2 3 X X
l"\

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacién, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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35.9.1 Planeacrop en el segm_mlento X 6 4 10 X X

de la practica profesional
38.10 Tutorias X 1 0 1 X X %
Asistencia asesoria y consulta
3S.11 a estudiantes (Equidad de X 4 3 7 X X X
Género

CODIGO SECCION: PROGRAMACION Y PLANEACION EDUCATIVA
Valor Técnica de Clasificacion de >{

Vigencia

. documental seleccion informacion
4S Serie documental
A |FIC| L |AT |AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Publica
Proceso de Titulacion
48.1 (Requisitos y Acreditacion de | X 4 (21 25 X X X
titulacion)
45.2 Registro de sinodalla y X 4 1 5 X X
lectoria
4S.3 Programacion Académica X 4 1 5 X X
Capacitacion Docente
45.4 CRESON X 4 1 5 X X X
4S5.4.1 Capacitacion Docente U.A. X 4 4 8 X X \{\(

48.5 Constancias X 6 0 6 X X X k;

Programacion de actividades
Rl de impacto social y ambiental * 2 2 4 % X \ \

J Lt

Programacion de actividades L }

4S.7 | deimpacto social y ambiental | x 2 2] a4 X X \ \\
(reforestacion) \
Programacion de actividades

4S.8 de impacto social y ambiental | X 2 2 4 X X
(reciclaje)
CODIGO SECCION: PROGRAMAS ACADEMICOS w\\
\ \

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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58

Serie documental

Valor
documental

Vigencia

Técnica de
seleccion

informacion

Clasificacion de

A |FIC| L

AT |AC

Total

E(C|M

Confidencial

Reservada

Puablica

65.1

Planes y programas de
estudio de Licenciatura,
programas sintéticos y cartas
descriptivas de materias
(autorizacion de nuevos
planes de estudio,
reestructuracion y
adecuacion) (DDFA)

55.1 1

Planes y programas de
estudio de Licenciatura,
programas sintéticos y cartas
descriptivas de materias
(autorizacion de nuevos
planes de estudio,
reestructuracion y
adecuacion) (Unidades
Académicas)

58.3
®1p

6S

Implementacion de Programas
0 PLA

Serie documental

X

A @ )

Valor
documental

6
ARRQO

Vigencia

12
O [

A

Técnica de
seleccion

=0 RALC
Clasificacion de
informacion

A |FIC| L

AT |AC

Total

E(C|M

Confidencial | Reservada

Publica

6S.1

Seguimiento a la elaboracion
e implementacion de

Proyectos de investigacion

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacién, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=
Reservada, P=publica.
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Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, G=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.

Equipos de Trabajo
Académico en investigacion
6S.2 (Cuerpos Académicos y X 4 1 5 X X ]
grupos de investigacion en
CRESON)
Equipos de Trabajo
Académico en investigacion
65.2.1 (Cuerpos Académicos y X 4 1 5 X X ;
grupos de investigacion en
Unidades Académicas)
Perfiles destacados en oo ol
L Investigacion en CRESON X 4 . 2 X X
Perfiles destacados en
6S.3.1 Investigacion en las Unidades | X 4 1 5 X X \ /
Académicas
6S.5 Proyectos de Investigacion X X X 4 1 5 X X
Proyectos en materia de
65.6 Evaluacién de la Investigacion X % . 3 X X
6S.7 Indicadores de Investigacion | X 4 5 X X
63.8 Publicaciones X 4 2 X X
Estrategias Institucionales de \7
6S.10 Posgrado X X 4 1 5 X X \\T
Actividades Académicas de
65.11 Posgrado X 4 1 5 X X
6S.13 CONAHACYT-CRESON X X 4 1 5 X X
OL @ @ A A @ A DAL
Valor . ; Achi ificacid
Vigencia Tecnlc;? 'de CI.aS|f|cac:|c_>[1 de
) documental seleccion informacion
7S Serie documental
A |FIC| L |AT |AC |Total| E | C | M | Confidencial | Reservada | Publica




- ' " SQRIEENS Q% CRESON
9 '_ j' E‘D‘IJFCA:QI‘ON SCRETARA JE w A Centro Reglonal de Formacion
e FECHETARIA OE EDUCACIGN DUNLICA EDCI.‘IJC.;S:?AN ’ Profeslonal Docente de Sonora
Evaluacion de Programas
75.1 Educativos X X 4 1 5 X X
Evaluacion al Desempeiio
78.2 Docente CRESON X B4 [B 7 % . X
Evaluacion al Desemperio
75.2.1 DoeEntE UiA: X 4 3 7 X X X
78.3 Evaluacion de Aprendizajes X X 4 1 5 X X
75.4 Evaluaciones externas X 5 5 10 X X
Evaluacion de Competencias
75.5 Digitales X 1|11 12 X X
Educacion continua,
implementacion de programas
5.9 académicos (Cursos, Talleres X 413 7 X X
o Diplomados)
7S.10 Disefio de programas X 4 3 7 X | X X
Sistema De Evaluacion Y
7S.11 Acreditacion De La Educacién | x 4 2 6 X X
Superior
Respaldo de Cursos de
7512 Plataforma MOODLE X 4fE | B X X
CODIGO SECCION: VINCULACION
Valor Vigencia Teenica de Clasificacion deinformacion
. documental 9 seleccion
8S Serie documental
A |[FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M | Confidencial | Reservada | Publica
Colaboracién académica y
8S.1 cultural con otras Instituciones | x X 4 1 5 X X
de Educacion Superior

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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Intercambio y colaboracion
85.2 académica inter e X X 4 1 5 X X
intrainstitucional
Vinculacién académica con
8S.3 redes, asociaciones, entre X 4 3 7 X X
ofros.
Gestion y Seguimiento de
85.4 convenios de colaboracién ® % X 4 : 3 X X
Gestion y seguimiento de
83.5 contratos de vinculacion X X A 4 2 / X X
85.6 Practicas Profesionales X 4 3 7 X X
88.7 Seguimiento a egresados X 4 3 7 X X
8S.8 Servicio Social X 4 3 7 X X
8S.8.1 Servicio Social INTERNO X 4 3 7 X X
ODIGO ® = 0S BIBLIC ARIC
Valor . \ acni ifi i0
| Vigencia Tecnlca_l'de CI.a15|f|cacu'_J|’1 de
. documental seleccidn informacién
9S Serie documental
A |FIC| L |AT|AC |Total| E | C | M |Confidencial | Reservada | Pablica
Administracién del Sistema
Institucional Bibliotecario
(incluye Red Institucional
98.1 Bibliotecaria, adquisicion de X 4 3 7 X X
material bibliografico,
procesos técnicos, servicios a
los usuarios)
Conservacidn/seguridad de
582 material bibliografico " 413 7 X X
9S.3 Supervision de bibliotecas X 4 3 7 X X
95.4 Biblioteca digital 4 1 5 X X

Plazos de Conservacion: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccién: E=Eliminacion, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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FETan0 75

Lo Gt Fo?

Luis.Erne ores Fontes
Rectoria
Integrante

Directora de Recursos Materiales
Suplente eéﬁpresidente

y Coordinador de Archivo

7 \\'\\&/

Lucia Terraz‘:aé Espinoza
Encargada de la Coordinacién de Archivo
Secretaria

Dania Marlenne Reyes Arreola
Directora de Planeacion Educativa
Integrante

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracion. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacién, C=Conservacion, M = Muestreo Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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M,7
Maria E nqueta eraz Borbon

Directora de Unidad de Sistemas gie Informacion
Integrante

u‘

1 — =
I‘U’” A Manuel Francisco Lépez Bonillas
Artemlsa’ M/neses Mufioz Titular del Organo Interno de Control
Unidad de Transparencia Integrante
Integrante
; s A7
s 4. Cornern B r{
Claudia Rom Rlvera Kisines Antonio Guadalupe Romero Ochoa
Maestra de ByCENES Escuela Normal Responsable del Archivo Histérico
del Estado de Sonora Integrante
Integrante

M N

Plazos de Conservacién: Valor Documental: A=Administrativo, F/C= Fiscal o Contable, L= Legal Vigencia: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de
Concentracién. A= Total de afios. Técnicas de seleccion: E=Eliminacion, C=Conservacién, M = Muestreo Clasificacién de la informacién: €= Confidencial, R=

Reservada, P=publica.
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